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Plan Comité de Apoyo Educativo 2025 
 

Objetivo general: Garantizar la atención oportuna de los apoyos curriculares de la población 
estudiantil de la Escuela Manuel Castro Blanco. 
 

Objetivo específico Actividades 
Fecha de 

realización 
Responsa

ble 

Evaluación 
de 

seguimiento 

1. Conformar el 

comité de 

apoyo 

educativo. 

1.1 Conformación 

del comité. 

1.2 Envío de la 

nómina a 

recursos 

humanos para la 

aprobación.  

5 de febrero, 
2025 

MSc. 
Carolina 
Durán 
Lobo 

 

2. Determinar los 

apoyos que 

requieran los 

estudiantes 

matriculados 

en la 

institución, 

con 

fundamento 

en sus 

necesidades 

educativas 

especiales. 

2.1 Diagnóstico 

docente sobre el 

conocimiento del 

comité de apoyo 

y las 

adecuaciones 

por nivel. 

 

2.2 Análisis de la 

información 

recibida.  

 

2.3 Análisis de las 

listas de apoyos 

no significativos 

según las 

necesidades 

reales del 

estudiante. 

 

 

2.4 Solicitud de los 

registros para los 

apoyos 

curriculares no 

significativos y 

significativos.  

25 de febrero, 
2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
11 de marzo, 
2025 
 
 
18 de marzo, 
2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
I Semestre 
 
Entrega por 
parte de los 
docentes: Lunes 
31 de marzo de 
2025 antes de las 
2:20 p.m. 
 
Revisión: Martes 
1 de abril de 
2025 (Todo el 
día) 

CAE  
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II semestre (Con 
resultados) 
30 de setiembre 
2025: Preescolar 
y 1° Grado 
07 de octubre 
2025: 2°, 3° y 4° 
grado 
14 de octubre 
2025: 5° y 6° 
grado 
21 de octubre 
2025: Hogar, 
Industriales, 
Artes Plásticas, 
Religión. 
28 de octubre 
2025: Música, 
Inglés, Formación 
Tecnológica, 
Educación Física. 
 

3. Aprobar e 

improbar los 

apoyos 

curriculares 

significativas 

que requiera 

cada 

estudiante.  

3.1 Solicitud de 

actualización de 

anexos 6 y 7 de 

ACS. 

3.2 Solicitud de 

nuevos apoyos 

curriculares 

significativos. 

3.3 Seguimiento de 

los apoyos 

curriculares 

aprobados. 

3.4 Revisión de 

documentación 

de los nuevos 

apoyos 

significativos.  

18 de marzo 
Todos los niveles 
 
 
 
Todo el año. 
 
 
 
 
22 de julio 2025: 
Tercer y Cuarto 
Grado. 
29 de julio 2025: 
Quinto y Sexto 
Grado. 
 

CAE   

4. Asesorar a la 

administració

n de la 

institución y al 

personal 

docente, 

administrativo 

y de apoyo 

sobre las 

adecuaciones 

4.1 Solicitud de 

listas de 

servicios de 

apoyo. 

 

4.2 Atención de 

necesidades 

emergentes.  

11 de marzo 
 
 
 
 
 
Programación 
según necesidad. 
 
4 de marzo 
 

CAE   
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de acceso al 

currículo, 

curriculares y 

los servicios 

de apoyo para 

cada 

estudiante con 

necesidades 

educativas 

especiales. 

4.3 Solicitud de 

listas de apoyos 

2025. 

5. Supervisar la 

calidad de la 

educación que 

se brinde a 

cada 

estudiante con 

necesidades 

educativas 

especiales y 

dar 

seguimiento a 

la aplicación 

de los apoyos 

curriculares 

significativas 

en 

coordinación 

con el Comité 

de Evaluación 

de los 

Aprendizajes. 

5.1 Coordinación 

con el comité de 

evaluación para 

aplicación de los 

apoyos 

curriculares 

significativos.  

Programación 
según necesidad. 
 

CAE  
Comité de 
evaluación 

 

6. Facilitar la 

participación 

de los 

estudiantes 

con 

necesidades 

educativas 

especiales y 

de sus padres 

o encargados 

en el proceso 

educativo. 

6.1 Promoción de la 

participación por 

parte de los 

servicios de 

apoyo educativo 

en las diferentes 

actividades 

escolares.  

6.2 Solicitud de 

informe a los 

servicios de 

apoyo educativo 

la participación 

de los 

estudiantes en 

Programación 
según necesidad. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Programación 
según necesidad. 
 

CAE 
SAE 
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las actividades 

curriculares y 

extracurriculares.  

7. Recibir en 

audiencia al 

estudiante, al 

padre, madre 

o encargado, 

así como al 

docente 

respectivo, 

interesados en 

la definición y 

satisfacción 

de sus 

necesidades 

educativas. 

7.1 Atención a 

visitas según las 

necesidades de 

la comunidad 

educativa.  

Todo el año, 
según la 
necesidad.  

CAE  

 

FIRMAS MIEMBROS DEL CAE 

 
 
 

 
 
 
 

  

 
 
 
 

             Sello 
 
 
 
 
 
 
 

Esteban Castro Calderón  Ana Zúñiga Blanco 

 
 

 

 
 
 

       

Arellys Mondragón Vindas  Zahira Torres Solano 
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